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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

В начале учебного года студент должен подать заявление (см. Приложение 1) на утверждение темы выпускной квалификационной работы (далее ВКР) и назначение научного руководителя. В случае изменения формулировки темы или выбора кардинально другой (с согласия научного руководителя), студент обязан не позднее, чем за 2 месяца до ухода на преддипломную практику, написать заявление повторно с указанием точной формулировки темы ВКР.

Выпускная квалификационная работа представляет собой законченной исследование, выполненное автором самостоятельно под руководством научного руководителя (требование к уникальности работы – не менее 50%). 


Студент обязан в соответствии с графиком, согласованным с научным руководителем, предъявлять результаты своей работы, консультироваться с ним по вопросам, возникающим в процессе подготовки и написания ВКР.


Следует помнить, что научный руководитель не является ни соавтором, ни редактором квалификационной работы, не исправляет имеющиеся в работе теоретические, методологические, стилистические, орфографические и другие ошибки. Таким образом, ответственность за качество разработки, выполнения, правильность оформления лежит исключительно на выпускнике.

Студент обязан предоставить научному руководителю и рецензенту полностью выполненную ВКР не позднее, чем за 7 дней до защиты, секретарю ГАК не менее чем за 3 дня (в переплетенном виде с отзывом). В противном случае работа к защите не допускается. 
Внимание!


В соответствии с приказом о проверке ВКР на предмет заимствований студент обязан написать заявление о самостоятельном характере выполненной работы (шаблон заявления на кафедре) и сдать ВКР в формате MS Word: doc, docx, tht или Adobe PDF – не позднее чем за 10 дней до дня защиты, с целью проверки работы в системе «Антиплагиат».
Выпускная квалификационная работа бакалавра выполняется на базе теоретических знаний и практических навыков, полученных студентом в течение всего срока обучения. Данная работа может быть двух видов: 

1. Исследовательская работа по основным проблемам истории, теории и практики средств массовой информации; 

2. Творческая – журналистские материалы бакалавра за период обучения и их теоретико-практическое осмысление.

В работе исследовательского характера бакалавр должен обнаружить достаточную степень ориентированности в общих проблемах журналистики и в избранной теме, умение собрать и проанализировать необходимый в связи с этим материал, сформулировать четкие и обоснованные выводы, используя теоретические и практические знания, полученные в процессе обучения. 

В работе творческого характера бакалавр должен продемонстрировать достаточную степень практического овладения методами и приемами журналистской деятельности, а также теоретическими положениями, связанными с представленным направлением журналистской работы и типом журналистского творчества.


Выполненная работа должна демонстрировать соответствие следующим общекультурным и профессиональным компетенциям, предъявляемым ФГОС ВПО:

1. Способны использовать знания в области социальных и экономических наук (социология, политология, психология, социальная психология, правоведение, экономика) для понимания принципов функционирования современного общества, социальных, экономических. Правовых, политических, психологических механизмов и регуляторов общественных процессов и отношений, способны анализировать социально-значимые проблемы и процессы, умеют использовать полученные знания в контексте своей социальной и профессиональной деятельности (ОК-14).

2. Свободно владеют нормами и средствами выразительности русского (и родного-национального) языка, письменной и устной речью в процессе личностной и профессиональной коммуникации, при подготовке журналистских публикаций (ОК-17).

3. Способны ориентироваться в современной системе источников информации в целом и по отдельным отраслям знаний и сферам общественной практики, владеют основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, умеют использовать различные программные средства, базы данных, работать в Интернете и использовать его ресурсы, пользоваться поисковыми системами, работать  с информацией в глобальных компьютерных сетях (ОК-19).

4. Понимают социальную роль и общественную миссию журналистики и журналиста в демократическом обществе, функции и принципы СМИ в контексте социальных потребностей, исторического и современного опыта отечественных и зарубежных СМИ (ПК-1).

5. Понимают смысл свободы и социальной ответственности журналистики и журналиста, их взаимосвязи, важности обеспечения информационной безопасности общества (ПК-2).

6. Ориентируются в основных мировых тенденциях развития медиаотрасли, (содержательных и технологических), понимают процессы конвергенции, осведомлены в области важнейших инновационных практик в сфере массмедиа, в том числе понимание процессов конвергенции (ПК-3).

7. Знают основные этапы и процессы развития отечественной и зарубежной литературы и журналистики, понимают значение их опыта для практики современных российских СМИ (ПК-5,6).

8. Знают общие и отличительные черты различных средств массовой информации (печать, телевидение, радиовещание, информационные агентства, Интернет-СМИ, мобильные медиа), их типы и виды, базовые типологические признаки (ПК-8).

9. Знают основные принципы разработки концепции медиапроекта (издания, программы, полосы, рубрики), в том числе моделирования и дизайна, а также методов их анализа и коррекции, видов планирования в СМИ (ПК-9).

10.  Понимают значение этических ориентиров и регуляторов журналистской деятельности, знают основные российские и международные документы по профессиональной этике (ПК-12).

11.  Осведомлены о базовых отечественных и зарубежных профессиональных стандартах работы журналиста (ПК-22).

12.  Знают принципы работы с источниками информации и методы ее сбора (интервью, наблюдение, работа с документами), селекции, проверки и анализа, а также методов прецизионной (точной) журналистики (ПК-23).

13.  Знают особенности новостной журналистики и имеют представление о специфике других направлений (проблемно-аналитическая, расследовательская, художественно-публицистическая) (ПК-27).

14.  Владеют фонетическими, лексическими, грамматическими, семантическими, стилистическими нормами современного русского языка в целом и особенностями их применения в практике современных СМИ (ПК-30).

15.  Знают особенности работы в условиях мультимедийной среды и конвергентной журналистики, методы и технологии подготовки медиапродукта в разных знаковых системах ( вербальной, аудио-, видео, фото-, графика) (ПК-32).

16.  Ориентируются в современных тенденциях дизайна и  инфографики  в СМИ и новейших цифровых технологиях (ПК-33,34).

17.  Знают основы паблик рилейшнз и рекламной деятельности в сфере  СМИ  (ПК-35,36).

18.  Умеют выбирать и формулировать актуальную тему материала, сформировать замысел (или сделать сценарную разработку), определять дальнейший ход работы (ПК-39).

19.  Способны собирать необходимую информацию (работать с источниками информации, применять разные методы), осуществлять ее проверку, селекцию и анализ (ПК-40).

Рекомендуемый объем работы не более 40-50 страниц без учета приложений и списка использованных источников. Содержание работы должно соответствовать заявленной теме.
2. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ РАБОТЫ

Оформление работы выполняется в соответствии с Межгосударственными стандартами: ГОСТ 2.105.95 «Общие требования к текстовым документам», ГОСТ 7.32-2001 «Отчёт о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления» и ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание».
2.1. Технические требования:
	Поля
	Верхнее, нижнее -20

Левое -30

Правое -10

	Шрифт
	Times New Roman

	Размер шрифта
	14пт (12 пт – для сносок, подписей к рисункам и таблицам)

	Межстрочный интервал
	1,5 (одинарный для сносок)

	Абзацный отступ
	1,25

	Выравнивание текста
	По ширине

	Рекомендуемый объем работы
	30-50 стр.

	Нумерация страниц
	Номер ставится внизу страницы по центру, начиная с введения (титульный лист и содержание учитываются, но нумерация не проставляется)

Важно! 

Аннотация не нумеруется.
Приложения нумеруются, но в общем количестве страниц не учитываются.


2.2. Требования к оформлению основных структурных частей ВКР

Структура ВКР должна включать:

1. Отзыв научного руководителя и рецензия (помещаются в пошитый перед титульным листом файл).

2. Титульный лист 

3. Аннотация (см. Приложение 3).

4. Содержание (см. Приложение 4).

5. Введение.

6. Основная часть (2-3 главы с подразделами).

7. Заключение.

8. Список использованной литературы (см. Приложение 5).

9. Приложения (если есть).

10.  Вшитый файл, в который вложен диск с записанной на нем презентацией по теме ВКР. (Требования к оформлению презентации см. в Приложении 8).

К оформлению основных структурных единиц ВКР предъявляются следующие требования:

· Титульный лист оформляется по установленному образцу (Приложение 2).
· Каждая структурная часть работы начинается с новой страницы. Параграфы и пункты располагаются по тексту, без переносов на начало новой страницы.  Двойной интервал между абзацами не допускается.
· Названия таких структурных разделов, как содержание, введение, заключение располагаются по центру и пишутся заглавными буквами. Точка после названий не ставится.
· Названия глав печатаются прописными буквами и располагаются по центру текста. Точка в конце названия глав не ставится.
· Названия подразделов, параграфов печатаются строчными буквами с первой прописной, без выделения полужирным шрифтом. Располагаются по левому краю с абзацным отступом. Точка в конце названия параграфа не ставится. В пределах главы параграфы нумеруются арабскими цифрами.
· Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 2  интервалам.
· Цитаты оформляются с учетом следующих требований:

а) Текст каждой цитаты должен полностью соответствовать тексту первоисточника (в том числе используемым автором оригинального текста знакам препинания и шрифтовым выделениям).
б) После любой цитаты обязательно дается сноска на источник с указанием конкретной страницы (в бумажных изданиях) или полного электронного адреса (электронные источники).

в) Из цитаты большого объема разрешается исключать слова и даже отдельные фразы, но при этом не искажать смысл цитируемого текста.

г) Все цитаты оформляются в строгом соответствии с пунктуационными и грамматическими нормами и правилами.

· Ссылки могут быть внутритекстовыми (затекстовыми) или подстрочными. В работе может быть использован только один вариант ссылок, т.к. их оформление должно быть единообразным.

· Внутритекстовые ссылки заключаются в квадратные скобки, в которых указывается номер источника в списке литературы и номер цитируемой страница(ы). Например, [27, с.12] или [27, с.12-13].
· Подстрочные ссылки размещаются внизу страницы, под строками основного текста, имеют сквозную нумерацию по всему документу. В них указываются исходные данные цитируемого источника (по аналогии со списком литературы) и страница (ы) (см. Приложение 6).
· Все таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую сквозную нумерацию (см. Приложение 7).

· Приложение не является обязательным структурным элементом. Его наличие целесообразно, например, когда автор анализирует большое количество текстов, которые при полном цитировании затрудняли бы чтение работы. Тем не менее, автор имеет право размещать в приложениях любой материал, имеющий отношение к исследованию. В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке следования ссылок на них в тексте. Каждое приложение должно иметь заголовок, располагаемый по центру, и начинаться с новой страницы.
2.3. Требования к содержанию основных структурных частей

Введение должно содержать:
- оценку современного состояния изучаемой проблемы (степень ее проработанности в литературе),

- обоснование актуальности и новизны выбранной темы, 
- сформулированную цель и задачи, объект и предмет исследования,

- перечень методов исследования,

- научная и практическая значимость.
Следует помнить, что в гуманитарных науках выделяют два типа методов исследования: теоретический и эмпирический. Теоретические методы: анализ, сопоставление, систематизацию, классификацию, моделирование. Эмпирические методы: наблюдение, сравнение, эксперимент.

Основная часть, как правило, состоит из двух (реже трех) глав. Первая представляет собой систематизацию теоретического материала по теме ВКР, на основании которого строится исследование, представленное во второй главе (практической).  


Особое внимание необходимо уделить отбору фактов, которые в ВКР используются в качестве аргументов. Приводимые в работе факты должны быть существенными, наглядными, достоверными, точными, полными и выразительными. 
Заключение должно включать:
- обобщение наиболее существенных результатов исследования,

- основные выводы (в том числе их значимость),

- рекомендации  и предложения по применению результатов работы.
Обратите внимание! ВКР должна соответствовать требованиям, предъявляемым научному стилю изложения.

3. ЗАЩИТА ВКР


Согласно регламенту на защиту ВКР студенту отводится не более 10 минут, что соответствует 3-4 страница печатного текста (14 пт). В тезисах выступления должны быть отражены:
· название, цели и задачи выполненной работы;
· основная концепция научного исследования;
· наиболее значимые этапы исследования и их результаты;
· примеры, подтверждающие выводы, сделанные автором в ходе исследования.
Критерии оценки ВКР 


Результаты защиты ВКР оцениваются по четырехбалльной шкале оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». Критерии оценки ВКР бакалавра:

• актуальность, новизна темы/проблемы;

• четкость постановки цели, задач, формулирования объекта и предмета;

• полнота, глубина раскрытия темы;

• адекватность методов анализа проблемы, раскрытия темы;

• достаточность эмпирического, фактического материала;

• достаточность использования необходимых источников;

• обоснованность выводов;

• четкость структуры работы;
• научная/практическая значимость работы.
Во время защиты ВКР внимание так же уделяется таким аспектам, как:

· Четкость композиционной структуры  доклад.

· Грамотность речи.

· Способность донести и раскрыть тему.

· Наличие собственной аргументированной позиции.

· Использование при защите наглядности.

· Качество ответов на дополнительные вопросы.

· Отзывы рецензента и научного руководителя.
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Приложение 3
Образец аннотации

Требования к содержанию аннотации


Аннотация должна отражать изучаемую проблему, основные результаты и их значение. Составляется на русском и английском языках. Оба текста располагаются на одной странице через двойной интервал. Слово «аннотация» не пишется.
Структура аннотации:

- проблема и объект исследования (1-2 предложения),

- краткое изложение сути каждой главы (по 1-2 предложения),

- вывод,

- конечная фраза (указывается количество страниц текста и приложений).
Образец
	В выпускной квалификационной работе рассматривается понятие «языковой игры», определение лингвостилистических или лингвориторических характеристик данного приема, а также его функции в заголовках англоязычной версии журнала “Экономист”. 

В первой главе определяется традиционный подход к понятию языковой игры, дается описание и классификация основных ее разновидностей на основе работ отечественных и зарубежных исследователей. Указывается, что языковая игра недостаточно исследована как текстообразующий фактор в применении, что свидетельствует об актуальности проблемы. 

Во второй главе рассматриваются основные особенности языковой игры на примере заголовков онлайн-версии журнала “Экономист” и дается их характеристика. 

Выпускная квалификационная работа выполнена на 39 страницах. 

In this graduation work we cover the definition of "play on words", the notion of linguostylistic and linguorhetorical aspects of this figure of speech. We also try to determine the main function of this trope in the headlines of the English online version of the Economist. 

In the first chapter we specify the traditional approach to the definition of pun, the description and classification of its main types based on the research work of Russian and foreign linguists. It is emphasized in the research work that pun as a text-former factor has not been thoroughly investigated yet, that’s why the work is considered to be actual.

In the second chapter the main peculiarities of pun based on the headlines of the Economist are considered.

The research work consists of 39 pages.
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Образец оформления содержания
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Названия глав и параграфов содержания должны соответствовать названиям в основной части работы.
Приложение 5
1. Литература – теоретическая и научно-методическая база исследования (монографии, сборники, многотомные издания, учебно-методическая литература, статьи из сборников и периодических изданий, рецензии, авторефераты диссертаций, в том числе и на электронных носителях). 
2. Источники – эмпирическая база исследования (законодательные материалы, делопроизводственные документы, статистические источники, источники личного происхождения (мемуары, дневники, переписка), стандарты, правила, инструкции, архивные документы, запись теле- и радиопередач). Оформляются отдельно от списка литературы. 
3. Интернет-ресурсы (сайты, порталы). Оформляются отдельно от списка литературы с указанием полного адреса страницы, с которой берется информация.
4. Список использованной литературы оформляется в алфавитном порядке. Книги на иностранных языках располагаются в конце списка, но также в алфавитном порядке.
Правила оформления библиографического списка 
Книга   

Лекант П.А. Современный русский язык: Уч. для студентов вузов. – М.: Дрофа, 2000. – 287с.

Книга под редакцией

Предмет и метод психологии: Антология / под ред. Е. Б. Старовойтенко. - М.: Академический проект: Гаудеамус, 2005. – 512 с.
Том из собрания сочинений

Паустовский К. Г. Золотая роза // Собр. соч.: в 7 т. Т. 3. - М.,1967. - С. 287-527.

Материалы конференций

Образ жизни в России: история и современность: Материалы 9 Всероссийской научно-практической конференции студентов, аспирантов и молодых ученых. Москва, 20 апреля 2007 г. / Отв. ред. В.М. Савин. - М.: ИПК РУДН, 2007. - 556 с. 

Диссертации

Шатрова Т. И. Языковая игра в текстах комической направленности: процессы кодирования и декодирования: дис. … канд. филол. наук; Тульский гос. пед. ун-т им. Л. Н. Толстого. – Белгород, 2006. – 159 с.

Автореферат диссертации

Островская О. В. Структура и функции приставочных глаголов движения с синестетическим значением: на материале немецкого языка: автореф. дис. … канд. филол. наук. – Белгород: БелГУ, 2006. – 22 с.
Статья из книги или сборника

Двинянинова Г. С. Комплимент: Коммуникативный статус или стратегия в

дискурсе  // Социальная власть языка: сб. науч. Тр. / Воронеж. межрегион. ин-т обществ. наук, Воронеж. гос. ун-т. — Воронеж, 2001. — С. 101–106.
Статья в газете, журнале 
Николаева С. Будем читать. Глядишь, и кризис пройдет… // Северный комсомолец. – 2009. - № 13. – С.  9.

Липатова Т. А. Вузовские библиотеки и информационная культура студентов // Библиотеки учебных заведений. – 2005. – № 7. – С. 8-16.

сайт в целом
Московский государственный университет им. М.В.Ломоносова. - М., 1997-2012. [Электронный ресурс]. URL: http://www.msu.ru. 

web-страница
Информация для поступающих // Московский государственный университет им. М.В.Ломоносова. - М., 1997-2012. [Электронный ресурс]. URL: http://www.msu.ru/entrance/.

on-line-журнал
Секретарь-референт. - 2011. - № 7. [Электронный ресурс]. URL: http://www.profiz.ru/sr/7_2011. 

on-line-статья
Каменева Е.М. Формы регистрации документов // Секретарь-референт. 2011. № 7. [Электронный ресурс]. URL: http://www.profiz.ru/sr/7_2011/formy _registracii_ dokov. 
on-line-книга
Степанов В. Интернет в профессиональной информационной деятельности: [Электронный ресурс]. 2002-2006. URL: hhttp://textbook.vadimstepanov.ru. 
Образец оформленного списка литературы
	Список использованной литературы

1. Литвинцева  Г. Ю. Своеобразие российского постмодернизма // Теория и практика общественного развития. - 2014. - № 4. - С. 163-165.

2. Фрейлих С. И. Теория кино: от Эйзенштейна до Тарковского: Учеб. для студентов вузов. - М.: Акад. проект, 2002. – 512с.

3. Филиппович А.В. Лингвистический поворот// Постмодернизм. Энциклопедия.– Мн.: Интерпреcсервис; Книжный дом., 2001. - С. 418-419. [Электронный ресурс].  URL: http://www.infoliolib.info/philos/postmod/vitgenshtein.html



Приложение 6

Образец оформления ссылок
1. Первичная
	«Речь – это средство социального взаимодействия, общения», - считает профессор Г. Я. Солганик
.


2. Повторная

	Так же профессор рассматривает речь как бесконечный процесс «охватывающий весь мир, всю действительность, реальную и виртуальную»
.


3. На цитату, взятую не из первоисточника

	Американский политолог Д. Хелд трактует политику как «борьбу за организацию человеческих возможностей»
.


4. На электронный ресурс

	«Реклама – информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке»
.


Приложение 7
Образцы оформления иллюстративных материалов и таблиц в тексте работы
1. Иллюстративные материалы (рисунки, схемы, диаграммы, графики)
[image: image1.jpg]



Рисунок 1. Дата-центр
Источник: Интернет-портал. Yandex.ru [сайт]. –

URL: http://machinepedia.org

(обязательно указывается ресурс, с которого берется материал)

2. Таблица
Таблица 1. Признаки аудитории

	Аудитория

	Объединяющие признаки
	Разъединяющие признаки

	Общие условия слушания
	Мотивы прихода и слушания

	Общий субъект воздействия
	Уровень понимания

	Общая деятельность (слушание)
	Отношение к оратору


Обратите внимание!

1. При размещении в тексте рисунка подпись ставится под ним по центру (можно использовать курсив). До и после рисунка оставляется одна пустая строка. Иллюстрации могут быть цветными.
2. При использовании в тексте таблиц ее название помещается слева над таблицей без абзацного отступа. 

3. Точка после названия таблицы или рисунка не ставится.
4. На рисунок или таблицу в тексте обязательно должна быть ссылка. Например: (см. Таблицу 1) или «… как показано на Рисунке 3…
Приложение 8
Требования к оформлению презентации


Презентация является обязательной частью ВКР (записанная на диск, она вкладывается в подшитый к работе файл).

Структура презентации:

- титульный слайд (см. рисунок 1),

- введение (указывается цель и задачи, актуальность, объект и предмет ВКР),

- основная часть (раскрывается основное содержание глав, самые значимые положения, которые выносятся на защиту),

- заключение (выводы, ключевые положения и достигнутые результаты.

Рекомендуемое количество слайдов – 15-20.

Технические требования:

1. У каждого слайда должен быть заголовок, отражающий его основное содержание слайда.

2. Слайды нумеруются. Номер проставляется в нижней части слайда (титульный слайде включают в общую нумерацию, номер не проставляют).

3. Оптимальное число строк на странице – 6-11.

4. Текст слайда должен передавать самую главную информацию.

5. Цветовая гамма - не более 5 цветов, любой из которых должен хорошо читаться на общем фоне.

6. Разрешается использовать анимацию, вставлять фото и видео материалы с учетом времени, отведенного на защиту ВКР. Не стоит перегружать презентацию визуально-акустическими эффектами. Важно: анимация выполняется в едином стиле.

7. Допускается использование шрифтов: Times New Roman, Arial, Tahoma, Verdana – но не более 2-3-х.

8. Размер текстового шрифта – 20-24пт. Жирный шрифт и курсив используются только для выделения.

9. Оформление заголовка:

- все заголовки выполняются в едином стиле (цвет, шрифт, размер, начертание),

- размер шрифта – 28-36 пт,

- выравнивание по центру,

- точка в конце не ставится,

- размер заголовка не более 2-х строк.

10. Иллюстрации должны иметь как можно больший размер, но при этом занимать не больше 60% слайда. Иллюстрации должны быть подписаны и носить информативный характер.

11. Таблицы должны иметь название (им может быть заголовок слайда). Чтобы таблица хорошо читалась, рекомендуется делать не более 4-х столбцов и строк. Основные данные и названия колонок должны различаться по шрифту.
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Рис.1.  Пример оформления титульного слайда
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